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ПОЛОЖЕНИЕ 

О порядке выдачи и регистрации свидетельства  

об освоении дополнительной  общеразвивающей программы 

в МКУДО «Дворец творчества» ЦТР «Академия детства» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение о порядке выдачи и регистрации свидетельства об 

освоении дополнительной общеразвивающей программы (далее - Положение) 

устанавливает порядок выдачи и регистрации свидетельства об освоении дополнительной  

общеразвивающей программы.  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с частью 15 статьи 60 

Федерального закона N 273-ФЗ «Об образовании в Российской̆ Федерации»,  Уставом 

муниципального казенного учреждения дополнительного образования «Дворец 

творчества» (далее – МКУДО «Дворец творчества»). 

1.3  Положение устанавливает структуру, порядок оформления, учёта и выдачи 

свидетельства об освоении дополнительной  общеразвивающей программы (далее – 

Свидетельство) Муниципальным казенным учреждением дополнительного образования 

«Дворец творчества» Талицкого городского округа (далее - МКУДО «Дворец 

творчества»).  

1.4. Настоящее Положение принимается Педагогическим советом МКУДО 

«Дворец творчества»  и утверждается приказом директора МКУДО «Дворец творчества».  

1.5. Настоящее Положение размещается на информационных стендах и 

официальных сайтах структурных подразделений МКУДО «Дворец творчества». 

Обучающиеся и их родители (законные представители) должны быть ознакомлены с 

Положением при зачислении на обучение в МКУДО «Дворец творчества».  

 

2. Порядок выдачи свидетельства об освоении дополнительной 

общеразвивающей программы 

 

             2.1. Свидетельство об обучении выдается обучающимся МКУДО «Дворец 

творчества» на основании приказа директора МКУДО «Дворец творчества» о завершении 

обучения по соответствующей̆ дополнительной ̆ общеразвивающей̆  программе 

(программам). 

2.2 . Свидетельство выдается обучающимся, освоившим полный курс обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам дополнительного образования и 

успешно прошедшим промежуточную аттестацию. 

ПРИНЯТО  

на педагогическом совете 

МКУДО «Дворец творчества»  

(протокол от 10.01.2024 № 4)            



2.3. Свидетельство выдается обучающимся, освоившим полный курс обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам дополнительного образования, по 

которым не предусмотрено проведение аттестации. 

2.4. Педагогический работник, реализующий̆ дополнительную общеразвивающую 

программу, представляет администрации МКУДО «Дворец творчества» информацию об 

обучающихся, успешно прошедших промежуточную аттестацию по дополнительной 

общеразвивающей  программе с указанием названия программы, сроках обучения. На 

основании данной информации издается приказ о выдаче Свидетельства.  

2.5. Бланк Свидетельства оформляется с помощью электронных печатных 

средств.  

2.6. Форма Свидетельства установлена настоящим Положением и приведена в 

Приложении к настоящему Положению. 

2.7. В Свидетельстве об обучении может указываться информация об освоении 

одной̆ или нескольких дополнительных общеразвивающих программ. 

2.8. Подпись директора заверяется печатью МКУДО «Дворец творчества». 

              2.9. Выдаваемому Свидетельству об обучении присваивается номер. Номер 

свидетельства об обучении включает в себя: порядковый номер записи в книге учета 

выданных свидетельств об обучении, знак (дефис), четыре  последние цифры года, в 

котором осуществляется выдача свидетельства об обучении (например, 14-2023).  

2.10. При выдаче Свидетельства в «Книгу учёта свидетельств об освоении 

дополнительных общеразвивающих программ» (далее – Книга учета) вносятся следующие 

сведения:  

-  номер свидетельства;  

-  фамилия, имя, отчество обучающегося;  

-  название программы, по которой обучающийся прошел полный курс;  

-  дата выдачи Свидетельства; 

- подпись педагога дополнительного образования, реализующего дополнительную 

общеразвивающую программу. 

2.11. Каждый порядковый номер записи в Книге учета выданных свидетельств об 

обучении, указанный в Свидетельстве, сохраняется  за ним в неизменном виде на весь 

период ведения Книги учёта. 

2.12.  В случае утраты Свидетельства, обучающийся (его законный ̆

представитель) может обратиться с заявлением на имя директора МКУДО «Дворец 

творчества» о выдаче дубликата. На основании заявления издается приказ, выдается 

дубликат документа, о чём делается отметка в Книге учёта.  

2.13. Дубликат Свидетельства оформляется с пометкой ̆ «Дубликат» в правом 

верхнем углу. Все данные первоначального документа остаются неизменными.  

 

3. Заключительные положения 

3.1. Срок действия данного Положения не ограничен. 

3.2. Настоящее Положение может быть изменено и дополнено. 

3.3. При внесении значительного числа изменений Положение принимается в 

составе новой редакции Положения на заседании Педагогического совета МКУДО 

«Дворец творчества» и утверждаются директором МКУДО «Дворец творчества». 

 



Приложение к настоящему 

Положению  

«О порядке выдачи и 

регистрации свидетельства об 

освоении дополнительной  

общеразвивающей программы» 

МКУДО «Дворец творчества»  

ЦТР «Академия детства» 

 

 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ДОПОЛНИТЕЛНЬОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ДВОРЕЦ ТВОРЧЕСТВА» 

 

 

СВИДЕТЕЛЬСТВО 
ОБ ОСВОЕНИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПОЛУЧАЕТ 

 
 

 

Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

 

ПРОГРАММА 

 

 

_________________                                                         ______________________ 

СРОК ОСВОЕНИЯ                                                           РЕГИСТРАЦИОННЫЙ     

                                                                                                        НОМЕР 

                                                                                                                                                      

 

                                                                                                   ______________ 

                                                                                                  ДАТА ВЫДАЧИ 

 

 

  
            И.О. ДИРЕКТОРА  

МКУДО «ДВОРЕЦ ТВОРЧЕСТВА» 

                   Г.ТАЛИЦА 

     СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ                                                        М.А. ЕРМАКОВА 
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